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SUMULA: ALTERA DISPOSITIVOS DA LEI MUNICIPAL
N° 1.957/2011, DE 26 DE DEZEMBRO DE 2011, E DA

OUTRAS PROVIDENCIAS.
AMARA MUNICIPAL DE ALTA FLORESTA
gprovado em Lo c:iscuslsaf’ ¢ votagdo / UTORIA: Mesa Diretora.
na Sessao EKIBAQBD-EAB-A- /
} de I3 /

iz l /‘%A CAMARA MUNICIPAL DE ALTA FLORESTA, Estado

Mdsa Divetora 7/ 71 \___—de Mato Grosso, no uso de suas atribuicdes legais,

aprovou e eu, Valdemar Gamba, Prefeito Municipal,
sanciono a seguinte Lei:

“V‘ L..(x '\).A)-""-L\_'D

Art. 1°  Reestrutura o ANEXO | (CARGOS DE PROVIMENTO EM COMISSAO)
da Lei Municipal n® 1.957/2011, conforme adiante formalizado:

| — institui o Cargo/Fungédo de Assessor Parlamentar, com o simbolo DAI-02 e
fixag@o de 13 (treze) vagas;

Il — institui o Cargo/Fungdo de Agente de Condugao e Transporte, com o
simbolo DAI-4 e fixag&o de 02 (duas) vagas;

lll — amplia o ndmero de vagas do Cargo/Fungéo de Agente de Limpeza e
Servigos Gerais (DAI-05), de 01 (uma) para 02 (duas) vagas.

ANEXO | }
CARGOS DE PROVIMENTO EM COMISSAO
Denominagao do Cargo/Fungio Simbolo | VAGAS

...)

Assessor Parlamentar DAI-02 13
(.-)

| Agente de Condugao e Transporte (extinguirse-4 com a posse via concurso) DAI-04 02
...)

| Agente de Limpeza Servigos Gerais (extinguir-se-4 com a posse via concurso) DAI-05 02

Art. 2°  Reestrutura o ANEXO IV (LOTACIONOGRAMA GERAL) da Lei Municipal

n°® 1.957/2011, consoante as alteragdes contidas no disposto do artigo 1° da
presente Lei:

(f) camaraaltafioresta (66 )3 521 . 5030 Av: Colonizador Ariosto da Riva,

; N® 2349, Centro, Alta Floresta - MT
< contato@altafloresta.mt.leg.br (66) 3521-5829 /3716 /5215 ~ CEP 78580-000 - CXP 261




CAMARA MUN ICIPAL DE CAMARA MUNICIPAL DE ALTA FLORESTA
LT F L o R E ST A Protocolo: 8/2023
A A Data: 25/01/2023 16:10
Interessado: MESA DIRETORA
PODER LEGIS LATIVO Tipo: FLUXO DINAMICO \

ANEXO - IV
LOTACIONOGRAMA GERAL

CARGO EFETIVO | COMISSAO | TOTAL

)
Assessor Parlamentar 13 13
)
Agente de Condug&o e Transporte (extinguir-se-4 com a 02 02
POSSe via Concurso)

)

Agente de Limpeza e Servigos Gerais (extinguir-se-4 02 02
COIM a POSSe via Concurso)

......................................................................................................................................

I e V do ANEXO V (DA ESTRUTURA

.3° Altera os ITENS
ORGANIZACIONAL) da Lei n® 1.957/2011, conforme adiante formalizado:
Lidoem. / [

ANEXO V
DA ESTRUTURA ORGANIZACIONAL — ==
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5 Agente de Condugéo e Transporte

Paragrafo dnico. A presente alteragédo sera aplicada também ao Organograma
Estrutural, constante do préprio Anexo V, de acordo a nova estrutura organizacional.

Art. 4°  Constitui no ANEXO VI (ATRIBUICOES CARGOS), da Lei 1.957/2011, as
atribuicdes do cargo de Assessor Parlamentar e Agente de Condugéo e Transporte,
bem como condigdes de trabalho e requisitos para provimento, conforme adiante

formalizado:
o e s e
/ QUADRO: COMISSAO 5\
; Referéncia Salarial: DAI-02 REF. A-01 | \
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ATRIBUICOES

a) Descrigdo Sumarna
- Executa servigos relativos ao Gabinete do Vereador, de natureza mais

simples, principalmente externo ao gabinete, contatando, agendando e
realizando reunides com liderangas comunitarias e entidades para

< O

53 atender rotinas do Gabinete do Vereador, vedado a cessao do servidor
g 2 para outros 6rgaos publicos.

_::E:'fx? b) Descri¢do Detalhada

b § - Assessorar e Acompanhamento externo de assuntos de interesse do
O35s Vereador na execugao de atividades legislativas externas:
gj} - Reunir legislagdo, projetos e propostas de interesse do Vereador,
g-‘ assessorando-o na formulagdo de questionamentos e nas matérias em
s que se mostrarem necessarias:

o

- Representar o Vereador no atendimento a comunidade, tanto da zona
urbana quanto da zona rural, quando Ihe for solicitado:
- Preparar e/ou revisar material relativo a pronunciamentos, exposi¢des e
proposigdes do Vereador;
- Efetuar o atendimento aos municipes, as autoridades e a populagdo em
geral, prestando orientagdes e realizando os encaminhamentos
necessarios aos 6rgéos e setores competentes;
- Pesquisar e encaminhar ao gabinete do Vereador os assuntos de
interesse publico, para analise posterior e a elaboragdo de proposta
legislativa correspondente;
- Auxiliar o Vereador na fiscalizagdo da Administragdo Publica,
observando o cumprimento da legislagdo, das normas e instrugdes
pertinentes;
- Desempenhar outras atividades de assessoramento externo ao gabinete
do Vereador, desde que compativeis com o cargo ocupado.
- Organizar os compromissos do Vereador, dispondo de horéarios de
reuniées, entrevistas, visitas e solenidades, especificando os dados
pertinentes e fazendo as necessarias anotagbes em agendas, para o
cumprimento das obrigagées assumidas:
- Controlar a agenda externa do vereador: reuniées, eventos,
encaminhamentos, assisténcia ao cidadao:
- Manter contatos verbais, telefénicos ou por escrito, obtendo informacdes
uteis para o Vereador:;
- Executar trabalhos de coleta e de entrega de correspondéncia,
documentos, encomendas e outros afins, para atender a solicitagdes e
necessidades do Parlamentar;
- Desempenhar outras atividades de assessoramento interno no gabinete
do Vereador, em substituigdo ao servidor (a) do cargo de Assistente de
P Gabinete de Vereador em caso de férias ou atestado médico.
/ A\ . . - .
- Executar atividades correlatas que Ihes forem determinadas pelo titular
do gabinete, desde que compativeis com o cargo ocupado.
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CONDICOES DE TRABALHO

a) Jornada: 40 horas semanais, cumpridas no local ou externo de acordo
/\ com o determinado pelo titular do gabinete, a frequéncia deste servidor

sera realizada através de controle de ponto eletrénico.

=8 % 3 b) Especial: O exercicio do cargo elou fungdo podera determinar a
é’s ’/ realizagédo de atividade externa e trabalhos aos sabados, domingos e
g f feriados.

Eﬁ REQUISITOS PARA PROVIMENTO

| a) Instrugéo I: A indicagdo para os cargos em comissdo de Assessor
Og £ En . A i . -
2 Parlamentar sera feita pelo titular do gabinete, através de oficio proprio,
£ 5 de modo que a efetiva nomeagéo cumpridas os requisitos necessarios se
g‘; dara por meio de ato do Presidente da Camara Municipal;

fgg b) Instrugéo II: Ensino médio completo / Cargo de Livre Nomeacéo;

o @ g,b .

é 34 ¢) Habilitagdo: Conhecimentos necessarios para o bom desenvolvimento
oge de suas tarefas.

CARGO: AGENTE DE CONDUGAO E TRANSPORTE
1, QUADRO: COMISSAO

J - Referéncia Salarial: DAI-04 REF. A-01
..‘ ﬁt 3 ATRIBUIGOES

\ NE a) Descrigao Sumaria

£ NIg - Dirige e conserva veiculos automotores, da frota do Legislativo, dirigindo
S o veiculo oficial da Camara Municipal, transportando os servidores (as) e
= vereadores (as) autorizados, conduzindo-o em trajeto determinado de

acordo com as normas de transito e as instrugdes fornecidas pelo superior
imediato.

b) Descrigao Detalhada

- Dirige os veiculos integrantes da frota da Camara Municipal ou por ela
utilizada, dentro e fora do Municipio, verificando diariamente, antes e apds
sua utilizagao, as condigdes de funcionamento do veiculo, antes de sua
utilizag&o: pneus, agua do radiador, bateria, nivel de Oleo, sinaleiros,
freios, embreagem, nivel de combustivel entre outros:

- Verifica se a documentagdo do veiculo a ser utilizado esta completa,
bem como devolvé-la a chefia imediata quando do término da tarefa;

- Mantém o veiculo limpo, interna e externamente e em perfeitas
condigdes;

- Observa e controlar em conjunto com departamento de frotas os

periodos de revisdo e manutengéo recomendados preventivamente, para
assegurar a plena condigao de utilizagao;

- Realiza anotagées, segundo as normas estabelecidas e orientagbes
recebidas, da quilometragem, viagens realizadas, servidores (as) e
vereadores (as) transportados, itinerarios percorridos, além de outras

- \.\ _ oo
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PODER LEGISLATIVO

ocorréncias, a fim de manter a boa organizagdo e controle da
administragao;

- Manter o veiculo sob sua responsabilidade em perfeito estado de
conservagao, limpeza e condigées de funcionamento:

( o 3 . “pe .
E f-‘;’ - Recolhe o veiculo apds sua utilizagdo, em local previamente
3 determinado, deixando-o corretamente estacionado e fechado apés
2 expediente, final de semana e feriado;

E% - - Solicita junto ao departamento de frotas os servicos de mecanica e
W23 \! : manutengao dos veiculos quando apresentarem qualquer irregularidade;

- ¥ i . =

g 3’ ' - Transporta servidores (as) e vereadores (as) exigindo o uso do cinto de
2Nl seguranca, garantindo a seguranga dos mesmos;

: I - .
s6W - Apresentar-se sempre a caréater e trajado para o trabalho, com uniforme
<09 :

£33 e cracha;
§ 53? - Executa servicos de entrega e retirada de documentos e materiais,

quando solicitado pelo superior imediato;

- Observar a sinalizagdo de transito e zelar pela seguranga dos
passageiros, transeuntes e demais veiculos:

- Realizar reparos de emergéncia, troca de pneu e outros necessarios;

- Responsavel pela documentagdo dos veiculos da frota da Camara
Municipal, zelando por sua guarda, regularidade e atualizacao junto aos
orgéos de transito competentes;

- Da assisténcia aos outros motoristas em casos de sinistros e panes dos
veiculos;

- Pratica a diregdo defensiva visando a diminuicdo dos riscos de
acidentes;

- Cumprir as normas internas referentes ao uso dos veiculos oficiais do

Poder Legislativo;
- Executa outras atividades correlatas, determinadas pelo superior

imediato.

CONDIGOES DE TRABALHO

a) Jornada: 40 horas semanais / Livre Nomeago

b) Especial: Sujeito ao uso de uniforme e cracha.

c) Especial: O exercicio do cargo e/ou fungédo poderda determinar a
realizagao de trabalhos aos sabados, domingos e feriados.

REQUISITOS PARA PROVIMENTO
a) Instrugado: Em nivel de ensino fundamental completo / Cargo de Livre

Nomeacéo;

b) Habilitagdo: Carteira Nacional de Habilitagdo na categoria “B” ou
/x( superior & conhecimentos necessarios para o bom desenvolvimento de
A

suas tarefas.

7 Av: Colonizador Ariosto da Riva,
() camaraaltafioresta (66)3521-5030 () Ne¢ 2349, Centro, Alta Floresta - MT
< contato@altafloresta.mt.leg.br (66) 3521-5829 /3716 /5215 * CEP 78580-000 - CXP 261




CAMARA MUN'C'PAL DE CAMARA MUNICIPAL DE ALTA FLORESTA
Protocolo: 8/2023

AL I A FL RE I Data: 25/01/2023 16:10
Interessado: MESA DIRETORA

PODER LEGISLATIVO Tipo: FLUXO DINAMICO

Art. 5°  Os demais dispositivos da Lei Municipal n.° 1.957/2011 permanecerao em
vigor.

Art.6°  Fica autorizada a reedigdo da Lei Municipal n.° 1.957/2011, com as
alteragdes da presente Lei.

Art. 7° A presente Lei entrara em vigor na data de sua publicagdo. Lidoem_

e
Art. 8° Revogam-se as disposigdes em contrario. Responsavel

CAMARA MUNICIPAL DE ALTA FLORE

: . , Aprovado em [L-— g
Plenario “Vereador Arnaldo Corcino da Rocha”. na Sessao EXTRAORDINAG O @ votdca

Alta Floresta - MT, 25 de janeiro de 2023.

Mesa Diretora da Camara Muhicipal:

Vereador Oslen os’'Santos (Tuti)  Vereador Claudinei de Souza Jesus

Vice-Presidente

/]- \ Y (§Y YN T, (; o
Vereador Bernardoe Patricio dos Santos Vereador Francisco Ailton dos Santos
1° Secretario 2° Secretario
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Egrégia Camara,

Encaminhamos o PROJETO DE LEI N° 001/2023, que “ALTERA
DISPOSITIVOS DA LEI MUNICIPAL N° 1.957/2011, DE 26 DE DEZEMBRO DE
2011, E DA OUTRAS PROVIDENCIAS”, com o seguinte pronunciamento:

O presente Projeto de Lei, objetiva reestruturar o quadro de servidores
desta Casa de Leis, especificamente, propor a criagado, passando a integrar a
estrutura administrativa da Camara de Vereadores de Alta Floresta, dos cargos de
provimento em comissao de “Assessor Parlamentar”, fixando um total de 13 (treze)
vagas para o referido cargo; “Agente de Condugdo e Transporte”, num total de 02
(duas) vagas; e ampliar em 01 (uma) vaga o nimero do cargo de “Agente de
Limpeza e Servigos Gerais”, observado os meios e condigdes necessarias ao pleno
funcionamento do Poder Legislativo Municipal.

O inciso Il do Art. 23 da Lei Organica Municipal, estabelece que é de
competéncia exclusiva da Camara Municipal dispor sobre sua organizagao, poder de
policia, criagéo, transformagéo ou extingo de cargos, empregos e fungdes de seus
servidores e fixagdo da respectiva remuneragdo, observados os parametros
estabelecidos na Lei de Diretrizes Orgamentarias.

Outrossim, a alinea ‘a’, inciso |, artigo 16, da Resolugédo Legislativa
078/1995 (Regimento Interno da Camara Municipal), diz que compete a Mesa propor
Projeto de Lei que criem ou extingam cargos dos servidores da Camara e fixem 0s
respectivos vencimentos. Cumpre destacar ainda o inciso X do artigo 34 da mesma
norma, qual estabelece que sao atribuicées do Plenario, entre outras, criar, alterar,
extinguir, cargos publicos e fixar vencimentos, inclusive os dos servidores da
Camara.

Incluso estimativa do impacto orcamentario-financeiro, além disso,
declaragdo do ordenador da despesa de que as alteragées tem adequacio
orcamentaria e financeira, conforme dispde o Art. 16 e segts. da Lei de
Responsabilidade Fiscal.

Por estes e outros tao importantes motivos, possibilitando a continuidade
dos trabalhos do presente exercicio com um quadro de servidores totalmente
reestruturado e cada qual nas devidas fungées, é que apresentamos a presente
proposicao para a apreciagdo em regime de urgéncia especial, pedindo que se
manifestem de acordo conforme proposto.

Plenario “Vereador Arnaldo Corcino da Rocha”.
Alta Floresta - MT, 25 de janeiro de 2023.

Mesa Diretora da Camara Municipal:

(f) camaraaltafloresta
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